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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

Ref. - DISPENSA DE LICITACAO (SEM DISPUTA) N° 004/2026

1. DO OBJETO
1.1. Contratacdo, pelo Sistema de Registro de Precos, de empresa especializada para o
fornecimento de lanches padronizados, com fornecimento de alguns materiais conforme detalhados
na descricao abaixo, porém sem fornecimento equipamentos, espaco fisico e outros servicos, inclusive
o de garcom.
1.2. Quantitativos totais estimados:

PROCESSO N° 10/2026

ITEM

QTD

DESCRICAO

01

900 pessoas

OPCAO 01 - COFFEE BREAK ( CARDAPIO 1 PESSOA)

- Café sem acgucar: acondicionado em garrafa térmica inox a bomba,
acompanhando saché de aclcar, adocante, mexedores plasticos para café e
copo térmico de isopor préprio para bebida quente. (50ml por pessoa)

- Suco: néctar de frutas de boa qualidade acondicionada em caixa cartonada
de 1 litro. Minimo: 2 sabores (laranja, uva, péssego, manga, maracuja). Devera
estar acomodado em caixa térmica com gelo. Acomodado em uma jarra de
vidro para servir em copos descartaveis. (300ml por pessoa).

- Salgado Assado: minimo de 3 sabores [esfirra (carne ou frango), bauruzinho,
trouxinha salgada diversos recheios, empadinha (frango ou frango e palmito),
enroladinho (presunto e queijo ou salsicha), mini tortinha diversos sabores -
todos com peso minimo de 20g]. acompanhado de guardanapo de papel
(tamanho minimo 20cm x 20cm) (08 un. por pessoa).

- Bolo: Minimo 2 Sabores (cenoura com chocolate, laranja, coco, chocolate,
indiano ou fuba) acompanhado de guardanapo de papel (tamanho minimo
20cm x 20cm) - (1 pedago 5cm x 5¢cm por pessoa)

02

200 pessoas

OPCAO 2 - COFFEE BREAK (POR PESSOA)

- Café sem acucar: acondicionado em garrafa térmica inox a bomba,
acompanhando saché de acuUcar, adocante, mexedores plasticos para café e
copo térmico de isopor proprio para bebida quente. (50ml por pessoa);

- Suco: néctar de frutas de boa qualidade acondicionada em caixa
cartonada de 1 litro. Minimo: 2 sabores (laranja, uva, péssego, manga,
maracuja). Devera estar acomodado em caixa térmica com gelo. Acomodado
em uma jarra de vidro para servir em copos descartaveis. (300ml por pessoa).

- Salgado Assado: minimo de 3 sabores [esfirra (carne ou frango), bauruzinho,
trouxinha salgada diversos recheios, empadinha (frangoou frago e palmito),
enroladinho (presunto e queijo ou salsicha), mini tortinha diversos sabores -
todos com peso minimo de 20g]. acompanhado de guardanapo de papel
(tamanho minimo 20cm x 20cm) (08 un. por pessoa).

- Salgado Frito: minimo de 3 sabores [coxinha (carne ou frango), bolinha de
queijo, quibe, enroladinho (presunto e queijo ou salsicha) - todos com peso
minimo de 20g]. acompanhado de guardanapo de papel (tamanho minimo 20cm
x 20cm) (08 un. por pessoa).

- Agua ( Garrafa 500ml) - (1 por pessoa).

03

60 cento

- Salgado Assado: minimo de 3 sabores [esfirra (carne ou frango), bauruzinho,
trouxinha salgada diversos recheios, empadinha (frango ou frango e palmito),
enroladinho (presunto e queijo ou salsicha), mini tortinha diversos sabores -
todos com peso minimo de 20g.

DISPENSA DE LICITAGAO SD N2 004/2026-CIVAP 2026-LICITACOES



CIVAP
52| e 82 | | 5

04 60 cento |- Salgado Frito: minimo de 3 sabores [coxinha (carne ou frango), bolinha de
queijo, quibe, enroladinho (presunto e queijo ou salsicha) - todos com peso
minimo de 20g.

NOTAS:

a) Os quantitativos serao definidos em cada contratacao, a depender de cada evento a ser
realizado, sendo a quantidade maxima lancada no quantitativo de cada item, e a quantidade minima
de 20 (vinte) pessoas, e quando o cento salgado 1 (um) cento.

b) O local de entrega dos produtos sera informado pelo fiscal de contrato diretamente a
contratada que indicara, também, o horario de entrega, sempre com, no minimo, 24 (vinte e quatro)
horas de antecedéncia da ocorréncia do evento.

c) O preco de contratacdo por cardapio sera de mesmo valor, independentemente do local da
realizacao do evento, que ocorrera, sempre, na zona urbana do municipio de Assis-SP.

d) Os produtos serao entregues no local do evento informado pelo fiscal da contratacao, correndo
por conta da contratada todas as despesas decorrentes do cumprimento contratual.

e) Nao havendo como estimar o quantitativo de eventos para o periodo da contratacao, em face
da auséncia de histérico de consumo, a(s) contratacao(des) serao por demanda e obedecera(ao) ao
disposto no § 3°, |, do art. 82 da Lei n°® 14.133/2021.

f) O critério de julgamento adotado € o de menor preco.

g) 0 regime de execucao sera o de empreitada por preco unitario.

1.3. Os produtos objeto da presente contratacao se destinarao ao CIVAP, ao realizar seus
eventos como: reunioes, cursos e outras atividades.

1.4. O objeto desta contratacao nao se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto
n° 10.818/2021.

1.5. O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos sera de 01 (um) ano contado de sua
formalizacdo. Extingue-se automaticamente, por decurso do prazo de sua vigéncia.

a) nesta vigéncia da ARP os precos serao fixos e irreajustaveis.

1.6. A minuta da Ata de Registro de Precos oferece maior detalhamento das regras que serao
aplicadas em relacao a vigéncia das contratacdes, entre outras.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE E JUSTIFICATIVAS

A contratacao se mostra essencial para atender a uma demanda constante e recorrente de
alimentacao em eventos, reunides, cursos e outras atividades realizadas pela instituicao.

Com essa contratacao, espera-se garantir a padronizacao da qualidade dos lanches, a praticidade
na organizacao e a otimizacao de recursos, uma vez que nao sera necessario realizar a compra de
diversos materiais e equipamentos para a producao dos alimentos. Além disso, a empresa
especializada se responsabilizara pela preparacao dos lanches, eliminando a necessidade de
contratacao de garcons e outros servicos adicionais.

Dessa forma, ao adotar o Sistema de Registro de Precos para essa contratacao, estamos
assegurando a transparéncia, eficiéncia e economicidade no uso dos recursos publicos, atendendo as
necessidades da instituicao de forma agil e eficaz.

Portanto, a contratacao da empresa especializada para fornecimento de lanches padronizados,
na forma definida, é fundamental para atender ao interesse publico, garantindo a qualidade e a
praticidade na alimentacao dos colaboradores e participantes dos eventos promovidos pela instituicao.

3. DA DESCRICAO DA SOLUCAO
Apos analise das opcoes disponiveis, foi possivel identificar a solucao mais vantajosa.

A escolha desta solucao nao apenas se mostrou vantajosa para o momento da contratacao, mas
também previu potenciais economias a longo prazo, tanto em termos de despesas operacionais.

Com base na analise detalhada realizada, esta solucao se destaca como a mais viavel e promissora
para atender as demandas atuais e futuras, oferecendo um equilibrio ideal entre eficiéncia,
confiabilidade e custo.

Sendo assim, a solucao mais vantajosa para a contratacao foi a contratacao do servico
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precedido de processo de Dispensa de Licitacao SEM DISPUTA, que ira resultar em formalizacao
de Ata(s) de Registro de Precos.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que
se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis:

a) indicacao de marcas ou modelos (Art. 41, inciso |, da Lei n® 14.133, de 2021): Na presente
contratacao NAO HAVERA indicacao de marcas.

4.2. Distancia: o licitante, observado o principio da eficiéncia e da economicidade, devera ter
estabelecimento com sede em um raio ndo superior a 20 (vinte) quilometros da sede do municipio de
Assis/SP, por motivos de logistica e custo.

4.3. Exigéncia de amostra: Nao se aplica ao caso concreto.

4.4. Subcontratacao: Nao sera admitida a subcontratacao parcial ou total do objeto do preco
registrado.

4.5. Garantia da contratacao: Nao havera exigéncia da garantia da contratacao dos artigos
96 e seguintes da Lei n°® 14.133/2021.

5. DO MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1. Condicbes de entrega

a) Os produtos deverao ser entregues em em perfeito estado, apresentando 6tima aparéncia,
consisténcia, odor, cor, textura e sabor caracteristicos, em embalagens apropriadas a especificidade
de cada item a fim de que nao se danifiquem durante o transporte até as dependéncias ou outro local
designado pela contratada.

b) Deverao ser entregues no endereco indicado pelo CIVAP, sempre situado na zona urbana (sede)
do Municipio. O endereco sera informado a detentora, pelo fiscal de contrato, na confirmacao do
fornecimento.

b) Os géneros alimenticios usados no preparo devem ser de primeira qualidade e estar em
perfeitas condicoes de higiene, conservacao e apresentacao.

c) A producao de alimentos em todas as suas etapas (recepcao, preparo, armazenamento,
transporte e distribuicao) deve ocorrer em condicoes de higiene e controle de tempo e temperatura
que nao comprometam a qualidade higiénico-sanitaria.

d) O veiculo de transporte devera apresentar condicdes higiénico-sanitarias adequadas.

5.2. Natureza dos servicos:

a) trata-se de servico de natureza nao continuada, em face da eventualidade das ocorréncias dos
eventos.

5.3. Garantia, manutencao e assisténcia técnica:

a) consiste no cumprimento, pela empresa, de todas as obrigacoes previstas na Lei n° 8.078/1990
- Codigo de Defesa do Consumidor, e alteracbes subsequentes.

6. MODELO DE GESTAO DA ARP

6.1. As contratacOes decorrentes da Ata de Registro de Precos deverao ser executadas fielmente
pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n°® 13.144/2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. As comunicacoes entre o CIVAP e a detentora/contratada devem ser realizadas por escritos
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso mensagem eletronica para esse fim.

6.3. Apds a assinatura da Ata de Registro de Precos o fiscal de contrato podera convocar o
representante da empresa contratada (detentora) para reunido inicial para apresentacao do plano de
fiscalizacdao, que contera informacdes acerca das obrigacées contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdao do objeto, do plano complementar de execucao da
contratada, quando houver, do método de afericao dos resultados e das sancoes aplicaveis, dentre
outros.

7.4. A execucao do contrato (Ata) devera ser acompanhada e fiscalizada pelo:

a) fiscal do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, caput).
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Referido fiscal acompanhara a execucao para que sejam cumpridas todas as condicoes estabelecidas

no mesmo, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao. (Decreto n°
11.246/2022, art. 7°, paragrafo Unico, inciso Il);

b) gestor do contrato que atuara no acompanhamento da regularidade fiscal, trabalhista e
previdenciaria da contratada (detentora), dentre outras obrigacoes legais econtratuais. (Decreto n°
11.246/2022, art. 7°, paragrafo unico, inciso ).

7.5. Pela inexecucao parcial ou total do contrato (Ata), a Administracao contratante podera
aplicara detentora/contratada as seguintes sancoes: adverténcia; multa; impedimento de licitar e
contratar; e declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar (Lei n°® 14.133/2021, arts. 156 e 158).
Estarao detalhadas na Ata de Registro de Precos.

7.6. As sancoes previstas no subitem anterior poderao ser aplicadas cumulativamente e
nao excluem outras previsoes de sancoes constantes do contrato e na legislacao aplicavel.

7.7. A aplicacado das sancoes sera devidamente registrada e anotada no Sistema Eletronico de
Contratacdes, quando for o caso.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento do objeto

7.1. Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria no ato da entrega, juntamente
com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento
e fiscalizacao das contratacoes, para efeito de posterior verificacao de sua conformidade com as
especificacoes constantes do Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificacdes constantes do Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser substituidos no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da notificacdo da
contratada/detentora, as suas custas, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

7.3. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133/2021, comunicando-se a empresa
para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito
de liquidacao e pagamento.

7.4. 0O prazo para a solucado, pela contratada, de inconsisténcia na execucao do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificados pela Administracao
durante a andlise prévia a liquidacao da despesa, ndo sera computado para fins do recebimento
definitivo.

7.5. 0O recebimento provisorio ou definitivo nao excluira a responsabilidade civil da contratada
pela solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucao das contratacoes.

Liquidacao e Pagamento

7.6. Para fins de liquidacao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento
tais como (entre outros):

a) A data da emissao;

b) Os dados da ata e o 6rgao contratante;

c) O valor a pagar; e

d) Eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.7.Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada até que a contratada
providencie as medicoes saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacao da
situacdo, sem O6nus ao contratante.

7.8. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhada da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line do SICAF
ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais
ou a documentacao mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

7.9. O CIVAP devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das condicoes
de habilitacao exigidas no edital; b) identificar possivel razao que impeca a participacao em licitacao,
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no ambito do 6rgao ou entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3/2018).

7.10. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua notificacao, por escrito, para que, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis regularize sua
situacao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado por igual periodo,
a critério do contratante.

7.11. Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos oOrgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que
sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.12. Persistindo a irregularidade o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual/ata de registro de precos, assegurada a contratada a ampla defesa.

7.13. Havendo a efetiva execucdo do objeto, o(s) pagamento(s) sera(dao) realizado(s)
normalmente, até que se decida pela rescisao da ata de registro de precos, caso a contratada nao
regularize sua situacao junto ao SICAF (em sendo o caso).

7.14. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias corridos contados do
recebimento do produto contratado e do respectivo documento fiscal valido.

7.15. Havendo atraso nos pagamentos nao decorrente de falhas no cumprimento das obrigacoes
contratuais principais ou acessorias por parte da detentora/contratada, incidira correcao monetaria
sobre o valor devido na forma da legislacao aplicavel, bem como juros moratérios, a razao de 0,5%
(meio por cento) ao més, calculados “pro rata tempore”, em relacao ao atraso verificado.

7.16. O pagamento sera realizado:

a) por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados
pela contratada.

b) através de boleto bancario, devendo nesse caso a nota estar acompanhada do boleto
bancario, nao sendo admitida cobranca pela emissao do referido boleto.

7.17. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao aplicavel,
quando for o caso.

7.17.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao
retidos na fonte quando da realizacao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao
vigente.

7.18. A contratada/detentora regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123/2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicoes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacao de
comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

7.19. A presente licitacdo NAO permitird a antecipacao de pagamento, parcial ou total.

7.20. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra oprazo de
dez dias Uteis para fins de liquidacao, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos
do art. 7°, 83° da Instrucao Normativa SEGES/ME n°® 77/2022.

7.20.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacao, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n° 14.133/2021.

7.21.  Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serao realizadosnormalmente,
até que se decida pela rescisao do contrato, caso a contratada nao regularize sua situacao junto ao
SICAF.

7.21.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao
retidos na fonte quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao
vigente.

8. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacao de procedimento de Dispensa de
licitacao SEM DISPUTA, com adocao do critério de julgamento de menor.

8.2. Para fins de habilitacdo, devera a licitante comprovar os seguintes requisitos relativos a:

Habilitagcao juridica
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a) Contrato social em vigor, ou documento equivalente.

Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista:
a) Comprovante de inscricao no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica - CNPJ;

b) Inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

c) Fazenda Federal: consistindo em Certidao Negativa ou Positiva com Efeito de Negativa junto
ao Instituto Nacional de Seguridade Social (INSS) conforme Portaria MF 358, de 5 de setembro de 2014,
de tributos e contribuicoes federais e Certidao de quitacdo da divida da unido, expedida pela
Procuradoria da Fazenda Nacional;

d) Fazenda Municipal: Certidao de regularidade de débito com a Fazenda Municipal (Certidao
Negativa ou Positiva com Efeito de Negativa), da sede ou do domicilio do licitante, relativa aos tributos
incidentes sobre o objeto desta licitacao;

e) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT ou Positiva de Débitos Trabalhistas com
Efeito de Negativa;

f) Regularidade relativa ao FGTS, que demonstre cumprimento dos encargos sociais instituidos
por lei.

8.2.2. Declaracodes, conforme Anexo Il do Aviso de Dispensa.

Qualificacdo técnica
8.3. Nao sera exigida.

9. DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado (total) da contratacao é de R$ 46.180,00 (quarenta e seis mil e cento e
oitenta reais) para periodo de 12 (doze) meses.

10. ADEQUAGAO ORGCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes das futuras contratacdes correrao a conta de recursos consignados
nos Orcamentos Geral do CIVAP (recursos proprios).

10.2. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes (em sendo o caso) sera indicada
apods aprovacao da Lei orcamentaria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes.

10.3. Por se tratar de contratacdes pelo Sistema de Registro de Precos, a disponibilizacao dos
créditos orcamentarios se dara na formalizacao de cada contratacado, posterior a assinatura da Ata de
Registro de Precos, representada por nota de empenho de despesa, substitutivo do termo de contrato
nos termos do art. 95 da Lei n° 14.133/2021.

11. DISPOSICOES FINAIS
11.1. As obrigacoes e as responsabilidades das partes se acham dispostas na minuta da Ata de

Registro de Precos.

Assis, 18 de fevereiro de 2026.

JANETE MIGOTTO GOMES IDA FRANZOSO DE SOUZA
CPF n° 289.711.108-99 CPF n° 132.578.358-76
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